BO LAO PONG THUONG BINH VA XAHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CNTT TP. HCM Dée lap - Tw do — Hanh phiic

$6:91 /QP-CDCNTT

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 0. thang OF ndm 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé nhi¢m vy, quyén han
va ché dd dbi véi Ban can sy 16p.

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG CONG NGHE THONG TIN TP. HCM

Cén cur Quyét dinh s 205‘4/QD-BGD-DT—TCCB ngay 27 thang 4 nam 2001 cia B
Trudng Bo gido duc & Dao tao vé viéc thanh 18p Truong Cao dang DL Cong nghé Thong tin
Thanh pho Ho Chi Minh;

Cin cir Quyét dinh‘sé 8059/QD-BGDDT ngdy 21 thing 12 ndm 2007 cia Bo Truong
B gido duc & Dao tao vé viéce chuyén loai hinh hoat E‘l‘(f)ng Trudng Cao dang DL Cong nghé¢
Thong tin Thanh phé Hb Chi Minh thanh Truong Cao déng tw thyc Cong ngh¢ Thong tin Thanh
phd H6 Chi Minh;

Ciin ctr Quyét d@nh ) 8059,QB-BGDDT ngay 21 thing 12 nam 2007 ctia B truong B
gido duc va bao taorvé yiéc chuyén loai hinh hoat dong Trudng Cao ding Dan 1ap Cong nghé
Thong tin Thanh Phé Hd Chi Minh thanh Truong Cao déng tu thyc Cong ngh¢ Thong tin Thanh
pho H6 Chi Minh;

C#in ¢t Thong tu sb 17/2017/TT—]5}LBTBXH cua B Lao dong Thuong binh va x& hoi
ban hanh ngay 30 thang 06 ndm 2017 vé Quy ché cong téc hoc sinh, sinh vién trong truong
Trung cap, truong Cao ddng;

Xét d& nghi ciia Trudng phong Cong téc sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé nhiém vy, quyép han va ché do dbi
v6i Ban cén sy 16p ctia Truong Cao dang Cong ngh¢ Thong tin Thanh ph6 HO6 Chi Minh.
Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Moi vin ban truéc ddy tréi v6i nhiing didu
quy dinh ctia quyét dinh nay déu béi bo.

Pidu 3. Trudng cc phong, khoa, cic don vi c6 lién quan, giang vién chu nhiém/cd vén hoc
tap, Ban cén sy 16p va hoc sinh, sinh vién toan tredng chiu trach nhi¢m thi hanh Quy¢t dinh
nay./.

HIEU TRUONG W

Noi nhfm:
- Nhu diéu 3 (t/h);
- Lwu VT, CTSV.

TRUGNG ™S
CAD DANG
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BQ LAO PONG THUONG BINH VA XA HQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CNTT TP. HCM Doc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé nhiém vy, quyen han va ché dd déi voi Ban can sy 16p
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ff _{ /OD-CDCNIT ngay 04 thang f ném 2021
cia Hiéu truong Trieong Cao Déing Céng Nghé Thong Tin Tp. HCM)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung
1. Vanban nay quy dinh v& tb chire 16p hoc sinh, sinh vién, nhiém vy, quyén han va

ché do ctia Ban cén sy 16p.

2. Vin ban nay ap dung ddi véi tét ca cac 16p thude cée trinh do, cdc hé va cic loai
hinh dao tao trong toan truong.

Pidu 2. TS chike 16p hoc

1. Lép HSSV duge t6 chirc theo khoa hoc bao gom nhitng Hoc sinh, sinh vién hgc
ciing nganh, nghé, ciing khéa hoc, on dinh cho ti khi két thiic khoa hoc. Péi v6i Hoc sinh,
sinh vién cc khod hoc, dugce sép xép vao 16p Hoc sinh, sinh vién dé t6 chire, quan ly vé viée
thue hién nhiém vy hoc tdp, rén luyén, cdc hoat dong doan thé, hoat dong xa hoi, thi dua
khen thudng, ky luét.

2. Sb lugng Hoc sinh, sinh vién trong mdi 16p do Phong Dio tao sdp xép vao ddu
moi ndm hoc.

Pidu 3. Ban can sy 16p Hoc sinh, sinh vién

1. Co cAu Ban can sy 16p Hoc sinh, sinh vién gbm: 01 16p trwéng, 01 16p pho.

2. Ban cén sy 16p do tdp thé Hoc sinh, sinh vién ciia 16p bau dudi sy chi tri cua
Glang vién chi nhiém/C6 vén hoc tap. Khoa quan Ly 16p tong hop giri Phong Cong tac sinh
vién téng hop danh séch Ban can sy cac 16p trong toan truong dé xuét Hiéu truéng xem xét

phé duyét. Truong hop dot xuat cac khoa phdi hop véi Phong Cong tac sinh vién dé xuét
Hiéu trudng ra quyét dinh mi&n nhiém hoc thay doi céc thanh vién Ban cén sy 16p.

3. Tiéu chuéin ciia Ban can sy 16p: Co tw cach dao dire tét, c6 16i séng lanh manh;
Guong mau trong viéc thye hién ndi quy, quy ché, siéng nang hoc tap; C6 ning lue td chirc
diéu hanh, quan ly 16p; C6 niing khiéu va nhiét tinh tham gia cong téc Doan, Hoi.

4, Nhiém ky cta Ban can sy 16p Hoc sinh, sinh vién theo ndm hoc.

Chwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CAN SU' LOP

Piéu 4. Nhiém vu ciia Ban can sw 16p

[. T chire, quan ly 16p thye hi¢n cdc nhiém vy hoc tdp, rén luyén theo chuwong trinh
dao tao cua Nha truong dong thoi tham gia cac hoat dong xi hoi do céc t6 chirc doan thé
phat dong va cac hoat dong khéc theo ké hoach ciia Trudng, coa khoa.
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2. Té chitc thue hién, kiém tra, béo cdo si sO 16p hoc héng ngay vé Phong Cong tac
sinh vién theo biéu mau do Phong Cong tac sinh cung cap.

3. Pon dbc Hoc sinh, sinh vién trong 16p nghiém tic chdp hanh ndi quy, quy ché vé
hoc tép, rén luyén, sinh hoat doi song. Thay mét cho Hoc sinh, sinh vién cua lop lién hé voi
cdc don vi ciia trwong va Ban Giam higu dé dé nghi gidi quyét nhimng van dé c6 li€n quan
dén quyén lgi va nghia vy ctia Hoc sinh, sinh vién.

4. Tham dy ddy da, dang gid cac phién hop theo quy dinh hogc theo thong bdo ctia
Nha truong,.

5. N&m bét va c6 théng tin kip thoi cho Gidng vién chu nhiém/Cé van hoc tép nhiing
Hoc sinh, sinh vién gip kho khan trong hoc tap, rén luyén, sinh hoat d¢ Giang vién chu
nhiém/C5 vén hoc tap thong tin dén khoa va nha trudng dé co bién phap ho tro tot, kip thoi.

6. Phéi hop chit ché va thuong xuyén véi td chirc ctia Poan Thanh nién, Hoi Sinh
vién Trudng trong viéc danh gia két qua rén luyén Hoc sinh, sinh vién va céc hoat dong,
phong trao khdc cta 16p.

7. Thue hién céc nhiém vu khéc do Ban Gidm higu, Phong, Khoa va Giang vién chi
nhiém/Cd van hoc tép giao.

8. Truyén dat va tb chirc 16p thuc hién céc chi thi, thong béo, vén ban cia Nha
truong, Khoa, Phong Cong téc sinh vién.

9. Phan cong nhi¢m vu cu thé cta 16p trudng va 16p pho:

a) Lop trwdng: Phy tréch chung céc vén d& 6 lién quan dén hoc tap, rén luyén ctia
16p; truyén dat thong tin tir khoa va cdc cap quan Iy ctiia Trudong dén cac thanh vién cua 16p;
dai dién cho tap thé 16p trong vige tham gia cdc cuge hop do khoa va Truong t6 chirc; phan
anh cac y kién, cdc van dé phat sinh trong 16p dén céc bd phén quén ly clia Trudng; trigu tap
va chi tri cdc cude hop 16p theo quy dinh; thyuc hién cac nhiém vu khac do khoa va Trudong
giao.

b) L6p pho: Giup 16p trudng va truc tiép phu trach cac hoat dong phong trao, sinh
hoat ctia 16p; thuc hién cac cong vigc hanh chinh c6 lién quan dén 16p; ho trg 16p trudng
dam bao mdi lién hé giita cac thanh vién trong 16p va truyén dat cic thong tin co lién quan;
thay mit 16p trudng trong trudng hop 16p trudng vang mat hoic uy quyeén.

Pidu 5. Quyén han ciia Ban can sy 16p

1. Ban céan sy lop co quyén triéu tap cac cuge hop 16p trién khai hoat dong theo tudn,
theo théng, theo quy hotic céc cudc hop dot xuat theo yéu cdu cua khoa hodc cua trrdng.

2. C6 quyén dai dién tip thé 16p kién nghi dén céc cdp lién quan nhitng y kién,
nguyén vong ctiia Hoc sinh, sinh vién cua 16p vé hoc tap, rén luyén, nghién ciru khoa hoc,
thue hién ché d chinh séch trong dao tao va nhiing van dé khac c6 lién quan dén hoat dong
day va hoc trong Trudng,

3. Pugc moi tham dy cic budi hop xét khen thwong, ky luat cia khoa, ciia truong
d6i v&i Hoc sinh, sinh vién cua 16p.

4. Co6 quyén d& xuét, ctr sinh vién tham gia céc hoat dong, phong trao hodc cac cong
viée dot xuat theo yéu céu cia khoa hogc cuia truong.

5. C6 quyén xem xét, b6 sung hoic trir diém rén luyén Hoc sinh, sinh vién l6p va dé
xuét trong cudc hop xét diém rén luyén véi Giang vién chu nhiém/C6 vén hoc tap bd sung
hodc trir diém rén luyén Hoc sinh, sinh vién 16p theo quy dinh cua quy ché danh gia diém
rén luyén.
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Chwong III
CONG TAC DANH GIA VA THUC HIEN CHE DO
POI1 VOI BAN CAN SU LOP
Pidu 6. Panh gis Ban can sy lop
1. Trinh ty déanh gid Ban can su 16p
i (;lléi 11}5i hoc ky, niam hoc, Giang vién chti nhi¢m/C6 vén hoc tap td chire cude hop

16p dé tong két va danh gia hoat dong ctia Ban can su 16p theo trinh twr nhw sau:

a) Ban can sy 16p tw nhén xét mirc do hoan thanh coéng viée trude tép thé Hoc sinh,
sinh vién cua 16p;

b) Cac thanh vién ctia 16p tham gia g6p ¥, bé phiéu dénh gia vé mirc do hoan thanh
nhiém vu, tin nhi¢m cia ban can sy 16p;

c¢) Khoa tong horp két qua danh gi4 Ban cén sy cdc 16p do khoa quan ly giri Phong
Cong téc sinh vién dé tdng hop chung toan truong d& xudt Hiéu trudng xem xét phé duyét.

2. Mirc d) hoan thanh nhiém vy, tin nhiém cta Ban can sy 16p dwge danh gia theo
thang diém nhu sau:

a) Hoan thanh xuét séc nhiém vu: 80-100 diém:
- Thuc hién xuét sic cdc nhiém vu theo quy dinh;
% Thé hién vai tro tich cyc cia ngudi dimg dau trong moi hoat dong cua ldp, duge
tap thé 16p tin nhi¢m cao.
b) Hoan thanh tbt nhiém vy: 60-79 diém:
- Thye hién tt cac nhiém vy theo quy dinh;
E Thé hién vai trd tich cyre clia ngudi dirng déu trong nhidu hoat dong ctia 16p, duogc
tap the 16p tin nhi¢m.
¢) Hoan thanh nhiém vuy: tir 40-59 diém:
- Thyec hién ddy da cac nhiém vu theo quy dinh;
- Chi thé hién vai trd clia nguoi dimg dau 16p trong mot s6 cong tac.
d) Khong hoan thanh nhiém vy: 0-39 diém:
- Khong thyc hién céc cong tac theo nhi€m vu dwge quy dinh;
- Khéng thé hién dugce vai trd ctia ngudi dimg du 16p trong hiu hét cac mit hoat
dong.
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3. Thang diém chi tiét trén co s¢ nhiém vu cua Ban can sy 16p:

Stt Nhiém vu thye hién Thang diém
Puoc tap thé 16p tin nhiém cao; t& chire diéu hanh théng sudt cac hoat
) dong cia 16p; trien khai thyce hién tot cac nhiém vu hoc tép, rén luyén, 3
* | sinh hoat, doi séng, x& hdi, céc hoat dong khac theo ké hogch ctia 30 diém
khoa, ctia Truong va céc hoat dong Doan the.
Lap va td chire thye hién, kiém tra, bdo cdo céc ké hoach hoat dong 8
2. : . v 10 diém
theo thang, hoc ky va ndm hoc cua 16p.
3. | Pon d6c Hoc sinh, sinh vién trong 16p chép hanh nghiém chinh ndi 2
- £ 1 R fr : ok 10 diém
quy, quy ché vé hoc tap, rén luyén, trong sinh hoat doi song.
Thay mat HSSV cua lop lién hé kip thoi dén céc don vi trong trudng,
4. | Ban Giam hiéu d& d& nghi giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén 10 diém
quyén lgi va nghia vu chinh dang ctia Hoc sinh, sinh vién cua ldp.
5 Cong téc quan ly tai chinh cong khai, minh bach, dugc sy d?)ﬂg thudn 10 didm
cao cua ldp.
6 | Kip thoi tb chirc tham hoi, dong vién gitp do nhitng Hoc sinh, sinh Y
‘ - S i itk A WP 10 diém
vién giip kho khin trong hoc tap, rén luyén va doi song sinh hoat.
7. | Tham gia danh gia két qua rén luyén Hoc sinh, sinh vién theo timg hoc o
- ; AR i f s 20 diém
ky nghiém ttic, dang quy trinh, dtng thoi han.

Pidu 7. Quyén lgi va ché d9 dbi véi Ban can sy 16p

1. Ban cén sy 16p dugc dénh gid tir mirc hoan thanh nhi¢m vu trg 1én s& dugc hudng
quyén lgi va ché do nhu sau:

a) Dugc uu tién cong didm vao diém danh gid két qua rén luyén timg hoc ky theo
Quy dinh déanh gia ket qua rén luyén hién hanh.

b) Pugc wu tién & xét hoc bdng khuyén hoc va khuyén tai.

¢) Duge nhin phu cép theo ché do.

2. Ché do phu cép:

Ban cén sy 16p duge danh gi tir mirc hoan thanh nhiém vu trd 1én duge nhdn phy
cap theo quy dinh tai muc 10.4, di€u 10, chwong III ché thu chi ndi bd cta trudng Cao dang
Cong nghé Thong tin Tp. HCM quy dinh vé mire thu lao trach nhiém ctia Ban cén sy 16p.

3. Ché d6 khen thudng:

Péi voi cic Ban can sy 16p hoan thanh xudit sdc nhiém vu, ngoai phy cép trén, Hoi
ddng thi dua khen thuéng ciia Trudng xem xét dé nghi Hiéu trudng khen thudng mot s6 cé
nhan tiéu bidu (s6 lugng c4 nhan duge khen thudng va mue thudng duge quy dinh tai thoi
diém xét).

4. Thoi gian nhan phu cép, khen thudng: sau khi két thic ndm hoc; Xét hoc bong
theo quy dinh ctia Nha truong.
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Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 8. Trach nhi¢m ciia cic Khoa

1. Tuén ddu mdi ndm hoc, cung cdp danh séch Hoc sinh, sinh vién timg 16p dén tat
ca giang vién chi nhigm dé t6 chirc hop 16p (c6 bién ban) biu Ban can sy céc 16p do khoa
quan ly.

2. Quén triét, t6 chirc thyc hién cong téc trong nam hoc dén giang vién chi nhi¢m,
c¢b vén hoc tap, Ban cén sy céc 16p do khoa quéan ly dé trién khai dén timg Hoc sinh, sinh
vién.,

3. Tiép thu y kién phan anh nhitng khé khiin vwréng méc tr ong viéc quan ly 16p cua
Ban can sy 16p dé co gidi phap gitp do I6p hoan thanh nhi¢m vu.

4. Phéi hop vdi Phong Cong tac sinh vién t& chirc hop dé danh gia cong tac quan ly
16p; tap hudn bdi dudng nghiép vy, ndng cao nang luc quan ly cua Ban cén sy 16p.

5. Trién khai dén Giang vién chi nhiém/C§ vin hoc tap t6 chirc danh gid mirc do
hoan thanh nhi¢m vy cia Ban cén sy cdc 16p do khoa quén ly vao cubi moi hoc ky (hoc ky
cubi ciia nim hoc két hop danh gid ca ndm); tong hqp két qua danh gia gui vé Phong Cong
tac sinh vién chdm nhét 12 sau 03 tudn k& tir ngay cudi cting cta ky thi két thic mén hoc ciia

hoc ky dé.

Diéu 9. Trach nhi¢m ciia Phong Dao tao

1. Phéi hop cae Khoa va phong CTSV t6 chire hop dé danh gia cong tac quan\l\ 3
tap huén bdi dudng nghiép vu, ndng cao ning luc quan ly ctia Ban cén sy 16p. \-\-,u’:,

2. Phdi hop véi céc khoa va phong CTSV cung cép céc tai lidu, thong tiﬂ di
huéng cho Ban can sy 16p dé xdy dung phuong hudng hoat dong; 2

Piéu 10. Trich nhiém ctia Phong Cong tac sinh vién

3. Téng hop tir cac khoa danh sach Ban can sy tht ca céc 16p trong toan trudng vao
dau mdi nam hoc, d& xudt Hidu trudng xem xét phé duyét.

4. Phéi hop véi cac khoa, td chuc tap huan, hudng dén viée thyc hién nhiém vu cta
Ban can sy 16p vao dau moi nam hoc.

5. Phdi hop v6i céc khoa cung cép céc ta1 li¢u, thdng tin, dinh hudng cho Ban cén
sw 16p dé xay dung phuong hudéng hoat dong; tong hop danh sach nhan phy cép, xét hoc
bong, khen thudng dé xuit Hiéu tr udng xem xét quyét dinh.

Pidu 11. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach tai chinh

Phong K& hoach tai chinh c6 trach nhi¢m thanh toan truc tiép ché do phy cap, khen
thudng cho tirng Ban cén sy 16p theo danh sach do Phong Cong téc sinh vién phéi hop véi
céc khoa dé xuét dugc Hiéu truong phé duyét.

Diéu 12. Trach nhiém ciia Poan Thanh nién - Hji Sinh vién:

Phoi hop chit ché cing Phong Cong tac sinh vién va cac Khoa theo doi, nhan xét,
danh gia qud trinh thue hi¢n nhi€m vy, trach nhi¢m ctia ban can sy 16p vé trién khai, to chire
thue hién cac hoat dong Doan thé tai 16p Hoc sinh, sinh vién.
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Piéu 13. Phwong thire 1am vige:
Khi thira hanh nhiém vu ctia minh, Ban cén sy 16p phai tudn theo nguyén tic sau:
1. Trén co sd lam viée tap thé, cAn phan dinh trach nhi¢m cé nhan ro rang:

- Lép trwdng chiu trach nhi¢m chinh truée nha trudng vé hoat dong ctia 16p.

- L6p phé 1a ngudi gitp viée 16p trudng timg mét cong tac, chiu trach nhi¢ém trudc
16p truéng va cing 16p trudng chiu trach nhi¢m trude nha truong vé mit cong téc dugc giao.

2. Chiu sy chi dao, quén ly tryc tiép ciia Phong Cong tac sinh vién.

3. Phat huy ddy du quyén lam cha tap thé ctia Hoc sinh, sinh vién déi véi cc hoat
dong trong 16p, trong khoa va trong truong.

4. D& cao ti phé binh va phé binh.

Piéu 14. Didu khoan thi hanh

Ban can sy 16p hoan thanh xut sic nhiém vy s€ dugc khen thudng hang ném. Ban
can su 16p khong thyc hién t6t trach nhiém ctia minh hojc pham khuyét diém thi tuy theo
tirng trudng hop, Khoa va Nha trudng s€ xét cho hudng hay khong hudng nhitng quyén loi
néu trong vin ban quy dinh nay hogc bi xét ky lut tuy theo mirc do.

Trong qua trinh thye hién, néu c6 vudng méc hotic cAn bd sung cho ndi dung vin ban
Quy dinh nay, cac cé nhan, don vi bdo cdo Ban Giam hiéu bing vin ban (qua phong Cong
tac sinh vién) dé dugc xem xét giai quyét./.

o
- ) 3
HIEU TRU’GNGF\/
Nei nhin:
- Céc don vi lién quan;
- GVCN/CVHT;

- Ban can sy lop;
-Lwu VT, CTSV.

ThS Lé Vii Hung
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BQ LAO DONG THUONG BINH VA XA HOQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CNTT TP. HCM Poc lap — Tw do — Hanh phiie

s:91 /QD-CBCNTT

Thamh phd Ho Chi Minh, ngay 02. thang OF ndm 2021

QUYET PINH
V& viée ban hanh Quy dinh vé nhiém vy, quyén han
va ché do doi voi Ban can sy 16p.

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG CONG NGHE THONG TIN TP. HCM

Cin ot Quyét dinh sb 2054/QD-BGD-DT-TCCB ngdy 27 thang 4 nim 2001 cia B
Trudng B gido duc & Dao tao vé viéc thanh 1ap Truong Cao dang DL Cong ngh¢ Thong tin
Thanh phd H6 Chi Minh;

Ciin ot Quyét dinh s6 8059/QD-BGDDT ngay 21 thing 12 nam 2007 cia B Trudng
B gido duc & Dao ,tao‘vé viéc chuyén loai hinh hoat (j(jng Trudng Cao ding DL Cong ngh¢
Thong tin Thanh phé Ho Chi Minh thanh Trudng Cao ding tw thuc Cong nghé Thong tin Thanh
pho HO Chi Minh;

Ciin ctr Quyét dinh s6 8059 QD-BGDDT ngdy 21 thang 12 nim 2007 clia B truéng BY
giéo duc va Dao tao vé vite chuyén loai hinh hoat dong Trudng Cao dang Dén 14p Cong ngh¢
Thg“)ng‘tin Thanh Phé Hd Chi Minh thanh Trudng Cao ding tw thyc Cong ngh¢ Thong tin Thanh
pho H6 Chi Minh;

C#in ot Thong tu s6 17/2017/TT-BLDTBXH cia B Lao dong Thuong binh va x& hoi
ban hanh ngay 30 thang 06 nam 2017 v& Quy ché cong téc hoc sinh, sinh vién trong truong
Trung cap, trudong Cao dang;

Xét d& nghi ciia Truéng phong Cong téc sinh vién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé nhiém vy, quyén han va ché do dbi
v6i Ban can sy 16p cua Trudng Cao ding Cong nghé Thong tin Thanh pho HO Chi Minh.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Moi viin ban truéc déy tréi voi nhing didu
quy dinh ctia quyét dinh nay déu béi bo.

Pidu 3. Trudng cac phong, khoa, cic don vi c6 lién quan, gidng vién chu nhiém/cd vén hoc
tap, Ban can sy 16p va hoc sinh, sinh vién toan trudng chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyeét dinh

nay./.
HIEU TRU@NG/\‘V

Noi nhin: /
- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu VT, CTSV. W7

\_.

ThS. Lé Vii Hung
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BO LAO DPONG THUONG BINH VA XA HQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG CNTT TP. HCM Pioc 1ap — Tw do - Hanh phiie

QUY DINH
V& nhig¢m vu, quyen han va ché d¢ adi voi Ban cin sy 16p
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so ﬁ _[ /QD CBCNTIT ngay 04 thang f nim 2021
ciia Hiéu trieéng Trieong Cao Ping Cong Nghé Thong Tin Tp. HCM)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong Ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé té chirc 16p hoc sinh, sinh vién, nhig¢m vy, quyén han va
ché do cua Ban can sy 16p.

2. Vin ban nay ap dung d6i véi tht ca cac 16p thudce cac trinh do, cdc hé va cac loai
hinh dao tao trong toan trudng.

Pidu 2. T6 chire 16p hoc

1. Lap HSSV dugc t6 chirc theo khoa hoc bao gom nhitng Hoc sinh, sinh vién hoc
ciing nganh, nghé, ciing khéa hoc, 011 dinh cho téi khi két thic khéa hoc. Pbi voi Hoc sinh,

sinh vién cac khoa hoc, duge sip xép vao 16p Hoc sinh, sinh vién dé td chirc, quan Iy vé vige
thuc hién nhiém vu hoc tép, rén luyén, cac hoat dong doan thé, hoat dong xa hdi, thi dua

khen thudng, ky luat.

2. 86 lugng Hoc sinh, sinh vién trong mdi 16p do Phong Dao tao sp xép vao diu
moi ndm hoc.

Pidu 3. Ban can sy 16p Hoc sinh, sinh vién

1. Co cu Ban can sy 16p Hoc sinh, sinh vién gom: 01 16p trudng, 01 16p pho.

2. Ban cén sy 16p do tdp thé Hoc sinh, sinh vién ctia 16p bau dudi sy chi tri clia
Giang vién cht nhiém/C van hoc tép. Khoa quén ly 16p tbng hop gui Phong Cong tdc sinh
vién téng hop danh sich Ban can sy cc 16p trong toan trudng & xudt Hiéu trudng xem xét

phé duyét. Trudng hop dot xuat céc khoa phéi hop v6i Phong Cong tac sinh vién dé xudt
Hiéu trudng ra quyét dinh mién nhiém hogc thay doi céc thanh vién Ban cén sy 16p.

3. Tiéu chudn cua Ban can su 16p: C6 tu cach dao dirc tdt, c6 16i séng lanh manh;
Guong mau trong viéc thyc hién noi quy, quy ché, siéng nang hoc tép; C6 ndng lye t6 chirc
didu hanh, quan ly 16p; C6 ndng khiéu va nhiét tinh tham gia cong tac Doan, Hi.

4, Nhiém ky cta Ban cén sy 16p Hoc sinh, sinh vién theo ndm hoc.
Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CAN SU'LOP

Piéu 4. Nhiém vy ciia Ban cdn sy 16p

I. Té chirc, quan ly 16p thuc hién cac nhi¢m vu hoc tép, rén luyén theo chuong trinh
dao tao cua Nha truong ddng thoi tham gia céc hoat ddpng xa hdi do cac tb chirc doan thé
phat dong va cac hoat dong khéc theo ké hoach cta Truong, ciia khoa.
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2. To chic thye hién, kiém tra, bdo céo si sé 16p hoc hing ngay vé Phong Cong tc
sinh vién theo biéu mau do Phong Cong tac sinh cung cap.

3. Pén déc Hoc sinh, sinh vién trong 16p nghiém tac chip hanh noi quy, quy ché vé
hoc tap, rén luyén, sinh hoat doi song. Thay mat cho Hoc sinh, sinh vién cua 16p lién hé vai
cac don vi cta truong va Ban Gidm hi¢u dé dé nghi giai quyét nhitng vén dé c6 lién quan
dén quyén loi va nghia vy ctia Hoc sinh, sinh vién.

4. Tham dy déy du, dang gid cac phién hop theo quy dinh hogc theo thong béo cia
Nha trudng,.

5. N&m bit va c6 thong tin kip thoi cho Giang vién chi nhiém/Cé vén hoc tip nhitng

Hoc sinh, sinh vién gdp kho khén trong hoc tp, rén luyén, sinh hoat dé Gidng vién chu
nhiém/C6 van hoc tap thong tin dén khoa va nha truong dé c6 bién phap ho trg tot, kip thoi.

6. Phdi hop chat chg va thudng xuyén voi td chirc cia Doan Thanh nién, Hoi Sinh
vién Trudng trong viée danh gia két qua rén luyén Hoc sinh, sinh vién va céc hoat dong,
phong trao khéc cua l6p.

7. Tpuc hién cdc nhiém vu khic do Ban Gidm hi¢u, Phong, Khoa va Giang vién chu
nhiém/Co van hoc tdp giao.

8. Truyén dat va td chirc 16p thuc hién cdc chi thi, thong béo, vin ban clia Nha
truong, Khoa, Phong Cong tac sinh vién.

9. Phén cong nhiém vu cu thé clia 16p trudng va 16p pho:

a) Lop truong: Phu trach chung cac van dé c6 lién quan dén hoc tép, rén luyén cia
[6p; truyen dat thong tin tir khoa va céc cap quéan Iy cta Trudng dén cac thanh vién cia 16p;
dai dién cho tép thé 16p trong vige tham gia cac cudc hop do khoa va Truong t6 chirc; phan

anh céc ¥ kién, céc vin dé phat sinh trong 16p dén céc bd phan quan Iy cta Truong; triéu tap
va chu tri cac cude hop 16p theo quy dinh; thye hién cic nhi¢m vu khac do khoa va Trudng

giao.

b) Ldp pho: Giup lép trudng va tryc tiép phu trach cac hoat dong phong trao, sinh
hoat cua Iorp, thyc hién céc cdng viéc hanh chinh ¢d lién quan dén 16p; hd tro 16p trudng
dam bao mai lién h¢ gifta cdc thanh vién trong 16p va truyén dat céc thong tin co lién quan;
thay mit 16p trudng trong trudng hop 16p trudng ving mit hodc uy quyén.

Didu 5. Quyén han ciia Ban can sy 16p
1. Ban cén sy 16p c6 quyén tridu tap céc cuge hop 16p trién khai hoat dong theo tuén,
theo théng, theo quy hodc cdc cudc hop dot xudt theo yéu cau ctia khoa hoc cua truong,

2. Co quyén dai dién tap thé 1op kién nghi dén céc cép lién quan nhing ¥ kién,
nguyén vong cuia Hoc sinh, sinh vién cia I6p vé hoc tp, rén luyén, nghién citu khoa hoc,
thyuc hién ché do chinh séch trong dao tao va nhitng van d& khéc c6 lién quan dén hoat dong

day va hoc trong Truong.
3. Duoc moi tham dy cac budi hop xét khen thuong, ky ludt ciia khoa, ctia trudng
doi v&i Hoc sinh, sinh vién cta 16p.

4. Co quyen dé xuat cir sinh vién tham gia cac hoat dong, phong trao hodic cic cong
viéc dot xudt theo yéu céu ciia khoa hogc ctia truong,

5. C6 quyén xem xét, bd sung hoic trir diém rén luyén Hoc sinh, sinh vién l6p va dé
xuit trong cude hop xét diém rén luyén véi Giang vién cha nhiém/Cé vén hoc tap bd sung
hogc trir diém rén luyén Hoc sinh, sinh vién 16p theo quy dinh cua quy ché danh gia diém

réen luyén.
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Chwong IIT
CONG TAC PANH GIA VA THUC HIEN CHE DO
POI VOI BAN CAN SU LOP

Didu 6. Panh gia Ban can sy 16p

1. Trinh ty danh gi4 Ban can su 16p

Cubi rrﬁi hoc ky, nim hoc, Giang vién chu nhiém/C6 van hoc tap td chirc cudc hop
16p dé tong két va danh gia hoat dong ciia Ban can sy 16p theo trinh ty nhu sau:

a) Ban cén sy 16p ty nhan xét mirc d§ hoan thanh cong vi€c trude tap thé Hoc sinh,
sinh vién cua lop;

b) Céc thanh vién ciia 16p tham gia gop ¥, bo phiéu dénh gia vé mirc do hoan thanh
nhiém vuy, tin nhi€ém cta ban can su 16p;

¢) Khoa téng hop két qua dénh gia Ban cén sy cdc 16p do khoa quéan Iy giri Phong
Cong tac sinh vién dé tong hgp chung toan trudng dé xuat Hiéu trudng xem xét phé duyét.

2. Mirc d hoan thanh nhiém vy, tin nhiém ctia Ban can sy [6p dugc danh gid theo
thang diém nhu sau:

a) Hoan thanh xuét séc nhiém vu: 80-100 diém:

- Thuec hién xuét séc cac nhiém vy theo quy dinh;

- Thé hién vai tro tich cyc ctia ngudi ding déu trong moi hoat dong cta 16p, duge
tap thé 16p tin nhiém cao.

b) Hoan thanh t6t nhidm vu: 60-79 diém:

- Thue hién tbt cac nhiém vu theo quy dinh;

- Thé hién vai trd tich cyc cia ngudi dirng déu trong nhiéu hoat dong cua 16p, duge
tap thé 16p tin nhigm.

¢) Hoan thanh nhiém vy: tir 40-59 diém:

- Thure hién ddy di cac nhiém vu theo quy dinh;

- Chi thé hién vai trd ctia nguoi ding dau 16p trong mot sé cong téc.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu: 0-39 diém:

- Khong thuc hién cac cong tac theo nhiém vy dwge quy dinh;

- Khéng thé hién duoc vai trd cia ngudi ding dau 16p trong héu hét cac mit hoat
dong.
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3. Thang diém chi ti€t trén co s¢ nhi¢m vu ciia Ban can sy lop:

Stt Nhiém vu thye hién Thang diém
Pugc tap thé 16p tin nhiém cao; t chirc diéu hanh thong sudt cac hoat
1 dong cua 1op; tl‘jén khai thyc hién t6t cac nhiém vy hoc tép, rén luyén, 3
* | sinh hoat, doi séng, x4 hoi, cac hoat dong khéc theo ké hoach cua 30 diém
khoa, ctia Trudng va cac hoat dong Doan thé.
Lap va tb chire thyc hién, kidm tra, bdo cdo cac ké hoach hoat dong 3
o8 2 & et by X Tk 10 diém
theo thang, hoc ky va ném hoc cua 16p.
3 Pan dbc Hoc sinh, sinh vién trong 16p chip hanh nghiém chinh ndi .2
: A _ A A \ a . e A 10 diém
quy, quy ché vé hoc tép, rén luyén, trong sinh hoat doi song.
Thay mgt HSSV cuia I6p lién h¢ kip thoi dén céc don vj trong trudng,
4. | Ban Giam hiéu dé dé nghi giai quy€t nhirng véan de c6 lién quan dén 10 diém
quyén lgi va nghia vy chinh dédng ciia Hoc sinh, sinh vién cta 16p.
5 | Cong tac quan ly tai chinh cdng khai, minh bach, dwgc sy ddng thuén 10 didm
cao ctia lop.
6. | Kip thoi t6 chirc tham hoi, dong vién gitp do nhitng Hoc sinh, sinh \2
2 S A ~ r o A b A ) bW I"\ . 1 0 d]eln
vién gip khé khan trong hoc tap, rén luyén va doi song sinh hoat.
7| Tham gia danh gia két qua rén luyén Hoc sinh, sinh vién theo timg hoc .z
. . - ad 37 a S 42 20 diém
ky nghiém tac, ding quy trinh, ding thdi han.

Pidu 7. Quyén lgi va ché dp @bi véi Ban cin sy 16p

1. Ban cén sy 16p dugc danh gia tir mirc hoan thanh nhi¢m vu trd 1én s€ dugc hudng
quyén lgi va ché do nhu sau:

a) Dugc uu tién cOng didm vao diém danh gi4 két qua rén luyén timg hoc ky theo
Quy dinh d4nh gia két qué rén luyén hién hanh.

b) Dugc uu tién 8 xét hoc bdng khuyén hoc va khuyén tai.

c¢) Dugc nhén phu c'fip theo ché do.

2. Ché do phu cép:

Ban can sy 16p dugc dénh gi4 tir mirc hoan thanh nhi¢m vy tro 1én dugce nhén phy
cép theo quy dinh tai muc 10.4, dicu 10, chuong IT1 ché thu chi ndi b clia trudng Cao dang
Cong nghé Thong tin Tp. HCM quy dinh vé mire thu lao trach nhiém ctia Ban can sy 16p.

3. Ché d¢ khen thudng:

Pbi v6i cac Ban can sy 16p hoan thanh xgét sic nhiém vy, ngoai phu cap trén, Hoi
ddng thi dua khen thudng cia Truong xem xét dé nghi Hiéu trudng khen thudng mot s6 ¢4
nhan tiéu biéu (sb lugng c4 nhan duge khen thudng va mirc thuong duoc quy dinh tai thoi
diém xét).

4. Thoi gian nhédn phy cép, khen thudng: sau khi két thic nam hoc; Xét hoc béng
theo quy dinh cuia Nha truong.
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Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 8. Trach nhiém ciia cic Khoa

1. Tuén d4u mdi ndm hoc, cung cap danh sach Hoc sinh, sinh vién timg 16p dén tat
ca giang vién chi nhiém dé tb chie hop 16p (c6 bién ban) bau Ban can sy céc 16p do khoa
quan ly.

2. Quan trigt, td chirc thuc hién cong tac trong nam hoc dén giang vién chu nhi¢m,
c6 van hoc tap, Ban cén su cdc 16p do khoa quan Iy dé trién khai dén timg Hoc sinh, sinh
vién.

3. Tiép thu y kién phan 4nh nhitng khé khiin virdng méc trong viée quan ly 16p cia
Ban cén sy 16p dé ¢6 giai phap giap do 16p hoan thanh nhi¢m vu.

4. Phéi hop véi Phong Cong téc sinh vién t& chirc hop dé danh gia cong tac quan ly
16p; tap hudn bdi dudng nghiép vy, ndng cao néng luc quéan ly cta Ban cén sy 16p.

5. Trién khai dén Giang vién chi nhiém/Cé vin hoc tap tb chire danh gid mirc do
hoan thanh nhiém vy ctia Ban cén sy céc 16p do khoa quan Iy vao cudi mdi hoc ky (hoc ky

cudi ciia nim hoc két hop danh gia ca ndm); téng hgp két qua danh gia guri vé Phong Cong
tic sinh vién cham nhét 1 sau 03 tudin ké tir ngay cudi cing cia ky thi két thiic mon hoc cua

hoc ky dé.

Diéu 9. Trach nhi¢m ciia Phong Dao tao

1. Phéi hgp cac Khoa va phong CTSV t6 chirc hop dé danh gia cong tac quan ly 16p;
tap hudn bdi dudng nghiép vy, nang cao néng luc quan ly ctia Ban can sy 16p.

2. Phéi hop véi céc khoa va phong CTSV cung cép céc tai li¢u, thong tin, djnh
huéng cho Ban cén sy 16p dé xdy dung phuong huéng hoat dong;

Piéu 10. Trach nhi¢m ctia Phong Cong tac sinh vién

3. Téng hop tir cdc khoa danh séch Ban can su tit ca céc 16p trong toan trudong vao
dau mdi nam hoc, dé xudt Hiéu trudng xem xét phé duyét.

4. Phéi hop véi céc khoa, td chtrc tap hudn, huéng dén viéc thyc hién nhiém vy cta
Ban cén sy 16p vao dau mdi nam hoc.
5. Phéi hop véi cac khoa cung cdp cac tai liéu, thong tin, dinh huéng cho Ban cdn

su 16p dé xay dyng piluong huéng hoat dong; téng hop danh sdch nhén phy cép, xét hoc
bdng, khen thudng dé xudt Higu trudng xem xét quyét dinh.

Pidu 11. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach ti chinh

Phong K& hoach tai chinh c6 trach nhiém thanh toan tryc tiép ché do phu cép khen
thudng cho tirng Ban cdn sy 16p theo danh séch do Phong Cong tac sinh vién phdi hop vaéi
céc khoa dé xuét dugc Hiéu trudng phé duyét.

Didu 12. Trach nhiém ciia Poan Thanh nién - H¢i Sinh vién:

Phoi hop chit ché cung Phong Cong tac sinh vién va cac Khoa theo doi, nhan xét,
danh gid qua trinh thuc hién nhiém vy, trach nhi¢m cta ban can sy 16p vé trién khai, t6 chirc
thue hién céc hoat dong Doan thé tai Iép Hoc sinh, sinh vién.
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Piéu 13. Phwong thive lam viée:
Khi thira hanh nhiém vu ctia minh, Ban can sy 16p phai tudn theo nguyén tic sau:
1. Trén co sé lam viéc tap thé, can phan dinh trach nhi¢m ca nhén ro rang:
- Lop trudng chiu trach nhi¢m chinh trude nha truong vé hoat dong cua 16p.
- Lép pho 1a ngudi gitp viéc 16p trudng timg mat cong tac, chiu trach nhi¢m trude
16p truedng va cing 16p trudng chiu trach nhigm trude nha truong vé mit cong tac duge giao.
2. Chiu su chi dao, quan ly truc tiép ctia Phong Cong tac sinh vién.
3. Phat huy dé‘ly du quyén lam chu tép thé ctia Hoc sinh, sinh vién dbi véi céc hoat
dong trong 16p, trong khoa va trong truong.
4, D& cao ty phé binh va phé binh.
Piéu 14. Diéu khodn thi hanh

Ban cén sy 16p hoan thanh xudt sic nhiém vu s& duge khen thuong hang nam. Ban

can sy 16p khong thue hién tdt trach nhiém cta minh hogc pham khuyét diém thi tuy theo

ting truong hop, Khoa va Nha truong s€ xét cho hudng hay khong hudng nhiing quyen loi
néu trong vin ban quy dinh nay hodc bi xét ky luft tuy theo mirc do.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vurdng mic hoic can bd sung cho ndi dung vin ban
Quy dinh nay, cac c4 nhan, don vi bdo cdo Ban Gidm hi¢u béng vin ban (qua phong Cong

tac sinh vién) dé dugc xem xét giai quyét./.

I\
HILU TRUGNG 2
Noi nhin: /
- Céc don vi lién quan; (//]
- GVCN/CVHT;
- Ban can sy 6p;
- Luu VT, CTSV.

ThS. Lé Vil Hiing
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