BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

" TRUONG CAO PANG CNTT TP.HCM Pic Iap— Tu do— Hanh phiic
sé: 1%/QD-CPCNTT Thanh phid E5 Chi Mink, ngdy Woing <F i 2025
QUYET PINH

V¢ viéc ban hanh Quy dinh C6 vén hoc tp

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE THONG TIN TP. HCM
Cdn cir Quyét dinh sé 2054/QP-BGD&PT-TCCB ngay 27/04/2001 cua Bj truéng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dédng Dén lap Céng nghé thong tin

TP.HCM;

Can cit Quyét dinh sé 8059/0D-BGD&PT ngay 21/12/2007 vé viéc chuyén loai hinh
hoat dgng Truong Cao ding Dan ldp Céng nghé théng tin TP.HCM thanh Truong Cao ding
Céng nghé théng tin TP.HCM hoat déng theo co ché tur thuc;

Cdn cir Théng tu 56 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/06/2017 cua Bé truong Bé Lao
dong -Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc hoc sinh, sinh vién trong

truong trung cﬁ:a, cao dc‘fng;
Cadn cir tinh hinh thuc 16 vé cong tdc dao tao va quan Iy hoc sinh, sinh vién Truong Cao

ding Cong nghé thong tin TP HCM;
Xét dé nghi cia Trudng phong Céng tdc Sinh vién,

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh Quy dinh C6 van hoc tip ciia Truéng Cao ding Cong nghé thong tin
TP.HCM.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngdy ky. Céc Quy dinh truéc ddy trai véi Quyét
dinh nay déu bi bai bo.
Piéu 3. Cac don vj chirc ning thude Trirdmg, ton thé C6 vén hoc tdp va hoc sinh, sinh
vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ,éz’,
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CNTT TP.HCM Péc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Cong tic c6 van hoc tip tai
Trudmg Cao diang Cong nghé théng tin Thanh ph6 H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 . " /OD-CDCNTT ngay* thing * nim 2025
cua Hiéu truong Truong Cao dang cong nghé théng tin Thanh pho Ho Chi Minh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong dp dung

1. Vin ban nay quy dinh vé td chirc va hoat déng cong tac CH van hoc tap (CVHT) tai trudng

Cao ding Cong nghé thong tin Thanh phd H6 Chi Minh.

et
Vs

2. Vin ban nay duoc ap dung di véi tit ca gidng vién dugc phan cong lam CVHT va céc
don vi, c4 nhéan c6 lién quan tai truomg Cao ding Cong nghé thong tin Thanh phé Hé Chi
Minh,

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. C6 vén hoc Idp la gidng vién tai cac khoa dugce Hiéu trudng quyét dinh phéan cong theo
dé nghi cta Trudng khoa dé hd trg hoc sinh, sinh vién (HSSV) trong subt qua trinh hoc
tdp va rén luyén tai truomg. CVHT la ngudi nim vimg cac quy ché, quy dinh, chwong
trinh va ké hoach dao tao ctia Trudng, cic yéu cau va nhiém vu hoc tap ciia HSSV dé tu
van, hd trg cho HSSV (Cén thiét phéi hop cac don vi lién quan dé ciing hd trg sinh vién
dugc kip thoi).

2. Lop Hoc sinh, sinh vién dugc td chirc bao gém nhitng HSSV cing nganh, cung khéa hoc
va dugce duy tri én dinh trong trong timg hoc ky, nim hoc. Bién ché 16p do phong Pao tao
tham muu va dugc Hiéu trudng quyét dinh theo cic quy dinh cia truong.

CHUONG II
NHIEM VU VA QUYEN LQI CUA CO VAN HQC TAP VA
CAC PON VI LIEN QUAN



Piéu 3. Nhiém vu ciia C6 van hoc tap
1. Huéng din HSSV hoc tip va rén luyén:
- Tu vén, dinh hudng HSSV sép xép ké hoach hoc tdp theo chuong trinh dao tao;-
- Theo di, nhic nhéd HSSV vé tién d6 hoc tdp, dang ky moén hoc, mén hoc chua dat
hodic mén hoc cdn cai thién;
- Pénh gia diém rén luyén cho HSSV.
2. Theo ddi va hé trg HSSV trong qua trinh hoc tap:
© Theo dai két qua hoc tap va rén luyén cia HSSV dé kip thdi tu vén, dong vién hoic dé
xut hd tro dbi voi HSSV yéu kém, ¢é déu hidu bé hoc;
Phéi hop v6i Khoa, hd tro giai quyét cac khé khin trong hoc tap dé HSSV theo kip
tién do hoc tap cda mon hec;
H3 trg tu vin HSSV: Phét trién ky ning mém, cung cip thém céc thong tin vé& co hoi
thuc tap va viéc lam.
3. Két nbi giiva HSSV va Nha trudng:
- La cau ndi gitta HSSV vdi cdc phong ban: ddo tao, cng tdc sinh vién, ké hoach - tai
chinh, khao thi — dim bao chét lugng, ...
Gidi ddp céc thic méc hodc chuyén tii cdc phan hdi, kién nghi cia HSSV dén nha
trudng.
DPidu 4: Thoi gian Jam viéc va ché d§ bdo cdo
1. Theo dinh ky mdi thang mot 1dn, CVHT & chitc sinh hoat 16p véi HSSV, dé cip nhit
cac thong ﬁn, tinh trang hoc t&p cia HSSV. Muc tidu ndm rd tinh hinh HSSV va ¢6
bién phép kip thoi hd trg 16p va c4 nhin HSSV hoc tép, rén luyén tt;

2. Thuc hién ché d6 bao cdo theo yéu ciu ctia Trudng khoa va Nha trudmg.

Pidu 5. Pidu kién hd tro lam vige va quyén lgi
1. Puoc hudng céc ché do lién quan theo quy dinh ciia Nha truémg;
2. Pugce cic don vi lién quan cung cé‘ip cac tai liéu, cac théng tin can thiét va dwge hd trg
céc didu kién vé co s& vat chit dé thuc hién nhiém vy;
3. Pugc d& xudt ké hoach hoat déng hd trg HSSV, dé xudt khen thuéng hosc ky fuét
HSSV, ...

Diéu 6. Nhiém vu cita cac Khoa



I. Quan ly céng tac CVHT céc 16p HSSV thudc Khoa;

2. Theo dai, chi dao CVﬁT khi gap vudng mic trong cong viéc; tao diéu kién thuén loi
theo tinh hinh thuc té tai Khoa dé gitip cho CVHT hoan thanh nhiém vu;

3. T4 chirc danh gi4 két qua hoat dong ctia CVHT truc thudc khoa & cudi hoc ky va dé

xudt cai tién (néu co).

Piéu 7. Nhiém vu ciia phong Céong tic sinh vién
1. Xy dung ké hoach va td chire trién khai, theo d&i, kiém tra, gidm sét cong tdic CVHT
cua Truong, tham muu va bao cdo Ban Gidm hiéu cic vén dé lién quan;
2. Xay dung va cung cip cac tai liéu, biéu mau phuc vu cho CVHT;
3. Tiép nhin céc phan hoi, kién nghi ciia HSSV tir CVHT va phéi hop cdc don vi lién
quan ciing giai quyét. Pinh ky, cubi méi thang, bdo cao Ban Gidm hiéu xem xét cac
van dé con ton dong va dé xuit phuong 4n giai quyét;

4. Tdng hop, trinh Ban Giam hiéu phé duyét két qua danh gia hoat dong cé\van hoc
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5. Phén cdng nhan sy phu traich CVHT (C6 vén 2, thugc nhan sy phong GFS oynuyen
{ MINH
hé tro cic vin dé vé thi tuc hanh chinh, quy trinh gidi quyét cip glay %ﬁ/ 9/:.66 giam

hoc phi cho SV... hd trg cho CVHT cua l6p;
6. Ngoai chirc nang nhiém vu chinh ciia CVHT, hang tuan, phong CTSV sé cung cip ban

tong hop cdc ndi dung cong viée cin trién khai cho CVHT dé kip thoi théng tin dén
HSSV.

Piéu 8, Nhiém vu ciia phong Pao tao
1. Cung cAp céc tai liéu va céc thong tin lién quan vé hoc vu nhw: Quy ché dao tao; ké
hoach dao tao; thoi khoa biéy, ...:
2. Huéng dan, giai d4p, cung cdp, xac nhan théng tin lién quan dén: két qua hoc tap, ding
ky mén hoc, canh bao hoc vu, budc théi hoc, xét tot nghiép ctia HSSV, ...

Piéu 9: Khen thwémg va ky luit:
Viéc thuc hién cong tdc CVHT dugc Lanh dao Khoa xem xét, didnh gid mirc do hoan
thanh trong hang thang, quy, nim theo quy ché thi dua khen thudng hién hanh cia Nha

truong.



CHUONG 111
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 10. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho quyét dinh sb 224/QD-

CDCNTT ngay 11/09/2020 ctia Hiéu truéng Truong Cao ding Cong nghé thong tin
TP.HCM v2 viéc ban hanh Quy dinh Céng tédc C4 van hoc tap.

2. Trong qud trinh thyuc hién, néu c6 vén dé phat sinh, vuéng mic, cac don vi c6 lién quan

dé xuét y kién bing vin ban vé& phong Cong tac sinh vién. Phong Cong téc sinh vién

¢6 trach nhiém tiép thu, tng hop nhirng ¥ kién dong gdp va béo cdo Hiéu truong xem

xét didu chinh, b sung cho phu hgp véi tinh hinh thue té va cdc vin ban hién hénh.f,f-”ff:

Thénh phé H6 Chi Minh, ngay Jo thdng & nam 2025
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